პროექტის შედგენის ინსტრუქცია
საგრანტო განაცხადის უნდა იყოს შედგენილი ქართულ ენაზე.  განმცხადებელი ვალდებულია, დაიცვას განაცხადის დადგენილი ფორმატი:
· ინფორმაცია განმცხადებლის შესახებ;
· პროექტის აღწერა;
· პროექტის შესრულების განრიგი;
· ბიუჯეტი;
· მოსალოდნელი შედეგები;
განაცხადს შეიძლება დაერთოს: 

· დამატებითი ინფორმაცია/დანართები (ნებისმიერი ინფორმაცია, რომელიც განამტკიცებს განაცხადს და გახდის მას უფრო დამაჯერებელსა და გასაგებს) 

სააპლიკაციო ფორმის შევსებასთან დაკავშირებით დამატებითი ინფორმაციის მიღება შესაძებელია შემდეგ მისამართზე: ia@civilin.org
ინფორმაცია განმცხადებლის შესახებ (მოცულობა არ უნდა აღემატებოდეს ერთ გვერდს)
სააპლიკაციო ფორმის აღნიშნული ნაწილი უნდა მოიცავდეს ინფორმაციას  პროექტის წარმდგენელის შესახებ. კერძოდ:

· ორგანიზაციის სრული დასახელება, რეგისტრაციის თარიღი;
· ძირითადი მიზნები;
· ბენეფიციართა ტიპები;
· თანამშრომელთა რაოდენობა;
· ფილიალები;
· წლიური ბრუნვა;
· დანართის სახით- ბოლო ორი წლის მანძილზე განხორციელებული პროექტები / დაფინანსების წყაროს და საერთო ბუჯეტის მითითებით/ 
პროექტის აღწერა 

სააპლიკაციო ფორმის ძირითადი შემადგენელი ნაწილია. მისი მოცულობა არ უნდა აღემატებოდეს სამ გვერდს. აღნიშნული პუნქტი უნდა მოიცავდეს შემდეგ ქვეპუნქტებს: 
ა) პრობლემის განსაზღვრა (არსებული სიტუაციის ანალიზი)
 გულისხმობს იმ კონკრეტული პრობლემის არწერას, რომლის საპასუხოდაც არის მიმართული პროექტი. ეცადეთ კარგად წარმოაჩინოთ ორგანიზაციის საჭიროებები და დაასაბუთოთ რამდენად ეფექტიანი იქნება ორგანიზაციისათვის მოთხოვნილი თანხა.
  
ბ) მიზანი
გულისხმობს ფართო, ზოგად დებულებას იმის შესახებ, თუ რისი მიღწევა გსურთ. პროექტის მიზანს უნდა წარმოადგენდეს ისეთი სასურველი გარემოს ან პირობების შექმნა, რომელიც ლოგიკურ კავშირში იქნება (მიმართული იქნება) ზემოთ აღწერილ პრობლემასთან. 

   

გ) ამოცანები
გულისხმობს კონკრეტულ ნაბიჯებს მიზნის მისაღწევად. აქ უნდა მიუთითოთ რა ამოცანების გადაჭრას ისახავთ თქვენს პროექტში მითითებული მიზნის მისაღწევად. მიზნის მისაღწევად შეიძლება დაისახოთ ერთი, ორი ან რამოდენიმე ამოცანა იმის გათვალისწინებით თუ როგორია თქვენი პროექტის სპეციფიკა. 

    

დ) განხორციელების გზები
გულისხმობს კიდევ უფრო კონკრეტულ ნაბიჯებს თქვენს მიერ დასმული ამოცანების შესასრულებლად. განხორციელების გზები არის პროცესი რომელმაც უნდა უპასუხოს კითხვებს: 

1) “როგორ?” - როგორ განახორციელებთ თქვენი პროექტის ამოცანებს? 

2) “ვინ” - ვინ მონაწილეობს თქვენი პროექტის განხორციელებაში? და რა არის მათი ფუნქციები პროექტში? 

პროექტის შესრულების განრიგი
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ბიუჯეტი
ბიუჯეტი უნდა იყოს ლოგიკურ კავშირში პროექტის აღწერაში მითითებულ ამოცანებთან. ბიუჯეტის შედგენისას იხელმძრვანელეთ შემდეგი ფორმით:

	მუხლი
	ერთეულის ფასი
	ერთეულის რაოდენობა
	საერთო ღირებულება
	მოთხოვნილი თანხა
	დაფინანსება სხვა წყაროებიდან

	
	
	
	
	
	


მოსალოდნელი შედეგები
განაცხადის ფორმის ამ ნაწილში უნდა აღწეროთ  ის სავარაუდო ეფექტი ან მოსალოდნელი შედეგი, რაც მოყვება თქვენი პროექტის წარმატებით განხორციელებას. სასურველია მიუთითოთ, აგრეთვე რა გავლენა შეიძლება იქონიოს თქვენს მიერ განხორციელებულმა პროექტმა თქვენს ბეფეფიციარებზე, თანამრომლებზე, ორგანიზაციაზე,   და ა.შ. 

